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【１】 契約/使用ライセンス確認方法

MS365 ライセンス数確認
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【1】契約/使用ライセンス確認方法
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管理者アカウントにログインします。

ご利用中クラウドアプリケーションの管理者ログインID及び管理者パスワードをご用意ください。

事前準備
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① MS365ログインページにアクセスし、「サインイン」を押下します。

ライセンス数確認 Microsoft 365（１）
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1.ログイン

②,③に管理者ログインID及び管理パスワードを入力し、
「サインイン」を押下します。

②

③



④
ログイン後、メニューバーから、「管理」を選択し、押下します。
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⑥
画面変遷後、「製品名」に「現在使用している製品ライセンス」と
「総ライセンス数」が表示されます。
※「購入総数」はライセンス総数(使用可能上限)、
「割り当て済みの…」は現在使用しているライセンス数となります。

⑤
管理センターへ変遷後、「ホーム>課金情報>お使いの製品」を選択し、押下し
ます。

ライセンス数確認 Microsoft 365（2）

④

⑤

⑥



8

商標について

 Microsoft、Microsoft 365、 Microsoft 365ロゴ、 OneDrive、Exchange、
SharePoint、Teams、Office 365は、米国Microsoft Corporationの、米国及びそ
の他の国における登録商標または商標です。


